
附件10
2018年度河东区五一劳动奖章、奖状

和工人先锋号填表说明及内外审要求

凡申报本年度河东区五一劳动奖章、奖状和工人先锋号的先进单位、集体和个人均要填写《审批表》各一式三份（打印版）。

（一）人员类别请根据本人具体岗位进行分类。

1．企业负责人系指凡具有法人资格的公司(企业)董事长、党委书记、总经理、厂长，以及不具有法人资格的中央企业下属的三级以上企业、市属企业下属的二级以上企业的上述人员。

2．一线职工系指企业中车间主任（含）以下的职工和事业单位科级（含）以下非领导职务人员；专业技术人员系指企事业单位中具有初级(含初级)以上职称并从事科研、技术、管理、教学等工作的人员。 

（二）何时获得何种荣誉称号一栏，要按评选要求填写获得荣誉称号的时间和名称。

（三）文化程度栏填写现有学历，在学学历不填写。

（四）政治面貌填写中共党员、共青团员、群众或民主党派具体名称（如民进、九三学社等）。

（五）户籍性质填写农业户口或非农户口。

（六）单位类型指国有和国有控股企业、集体企业、股份制企业、民营、私营企业，三资企业（外商独资、中外合资、中外合作）、机关、事业单位和社会团体，其他。

二、河东区五一劳动奖章、奖状和工人先锋号《登记表》（附件6-8）要求按表样内容用EXCEL电子表格录入，有下拉菜单的项目请勿更改。

三、内外审要求及提供资料

（一）工会内审：申报五一劳动奖状的企事业单位和申报五一劳动奖章的企事业负责人要经区总工会组织部、劳动关系部、财务资产管理部等部门审查同意。请有关基层工会将拟申报对象的相关审查材料报市总工会组织部，由相关部门进行内审，凡出现上述任意一项不合格的，不能作为推荐对象。审查及报送材料如下：

1．组织部审查建会情况，各单位需要提供建会审批文件复印件；2018年召开会员（代表）大会及会员评家情况报告并加盖公章。

2．财务资产部审查工会经费缴纳情况，各单位需提供2018年度统计局“从业人员及工资总额”报表及全年税务代收工会经费“缴费证明”复印件；区财政划拨工会经费单位，基层工会需提供足额划拨工会经费的书面证明。

3．劳动关系部审查劳动关系是否和谐，职代会和集体合同制度建设等情况，各单位需提供2018年度职工（代表）大会决议，2018年度签订的工资集体协议（复印件）、人力社保部门出具的审查意见书（复印件），被命名为区级（含）以上劳动关系和谐企业称号的有关材料。

（二）有关职能部门外审：申报河东区五一劳动奖状的企业和申报河东区五一劳动奖章的企业负责人，须经所在地区以上市场监督、税务、劳动保障、社会保险、安全监察、生态环境、卫生健康等职能主管部门审查同意；国有和国有控股企业还要经过审计、纪检监察等职能主管部门审查同意。申报河东区五一劳动奖状的事业单位和申报河东区五一劳动奖章的事业单位负责人，须经审计、纪检监察等职能主管部门审查同意。申报河东区五一劳动奖章的党政机关和社会团体领导干部（正副处级），要按照干部管理权限，须征得纪检监察、干部管理部门审查同意。凡出现上述任意一项不合格的，不能作为推荐对象。

申报五一劳动奖状的企事业单位和申报五一劳动奖章的企事业负责人须报送《河东区五一劳动奖状、奖章推荐对象（企事业单位或企事业负责人）有关部门签署意见表》（附件4）一份；党政机关和社会团体领导干部（正副处级）须报送《河东区五一劳动奖章推荐对象（处级领导干部）有关部门签署意见表》（附件5）一份。

四、2018年度河东区五一劳动奖章、奖状和工人先锋号的文件、各类表格可在区总工会网站http://www.hdqzgh.com/下载。
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